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V skladu z 31.a €lenom ZoOS (UPB3, Ur.l. 81/06) in po predhodno opravljeni obravnavi na svetu star$ev in uciteljskem
zboru, je ravnatelj/ica Sole sprejel/a

HISNI RED

PODRUZNICE PRAGERSKO

Podruznica Pragersko doloca s hisnim redom vprasanja pomembna za nemoteno Zivljenje in delo v podruznicni Soli (v
nadaljevanju: Sola), in sicer:
1. splosne dolocbe,
. obmocje sSole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,
. poslovni ¢as in uradne ure,
. uporaba Solskega prostora
. organizacija nadzora,
. ukrepi za zagotavljanje varnosti,
. vzdrZevanje reda in Cistoce,
. prehodne in konc¢ne dolocbe

ONOOUVA,WN

1 SPLOSNE DOLOCBE

1.1 UCenci in delavci sSole ter zunanji obiskovalci
So dolzni prispevati k:
- uresnicevanju ciljev in programov Sole,
- varnosti udelezencev vzgojno izobrazevalnega procesa,
- urejenosti, Cistoci, disciplini in prijetnem pocutju na 3oli,
- preprecevanju skode.
Dolocila hisnega reda veljajo in jih morajo spoStovati vsi zaposleni, u¢enci in drugi udelezenci vzgoje in
izobraZzevanja.

1.2  Dolocila hisnega reda, ki se nanasajo na vedenje uCencev, upostevanje navodil uciteljev in spremljevalcev ipd.,
Veljajo tudi pri:
- programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni, kulturni, tehniski,
naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, Zivljenje v naravi ipd.,
- na prireditvah in predstavah, ki se jih u€enci udelezujejo v organizaciji Sole ter
- na poti od in do Solskega avtobusnega postajalisca.

1.3  Odgovornost Sole
V Solskem prostoru velja za ¢as, ko poteka ucno-vzgojni proces in druge organizirane dejavnosti.

2 OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR
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Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali pa samo v uporabo, katere Sola
vzdrzuje in za njih skrbi kot dober gospodar.

2.1  Obmocje Solskega prostora

V obmocje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:
e objekt enote podruznice Pragersko, pripadajoce funkcionalno zemljisce;
e Sportna dvorana.

2.2 Funkcionalno zemljis¢e Sole

Je obmocje namenjeno uéencem za uporabo v ¢asu pouka, med odmorom in drugih organiziranih oblikah vzgojno-
izobrazevalnega dela.

Pod pripadajoce funkcionalno zemljisce se Steje:
° Sportno igrisce,
° ograjene povrsine,
° ekonomsko dvorisce ter
° povrsine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobrazevalno delo in varen prihod v Solo.

Solski prostor podruznice Pragersko meji na:
- severovzhodu na ograjen del igrisca,
- jugu od zacetka stavbe telovadnice do vrtca,
- zahodu do ograje, ki meji na UIico Karla Paja in

3 POSLOVNI CAS

3.1  Poslovni ¢as Sole
Sola posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, éetrtek in petek:

DEJAVNOST SPODNJA POLSKAVA IN
PRAGERSKO

Jutranje varstvo 6.15-8.15

Redni pouk 7.30-14.45

Podaljsano bivanje 12.00-16.10

Popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole 14.45-18.00

Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov = 15.30-22.00
(tudi v soboto)

Poslovni ¢as ob sobotah je doloc¢en s Solskim koledarjem.
Ravnatelj/ica lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve,...) odredi, da $ola zadasno posluje tudi v soboto,
nedeljo, na drZavni praznik ali na drug z zakonom dolocen dela prost dan.

5
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3.2  Uradne ure
Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo v okviru poslovnega casa Sole.
Sola ima uradne ure vsak dan od ponedeljka do petka od 7.30 do 15.00.
Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolo¢en ¢as za sodelovanje s starsi, in sicer:
= skupne in individualne pogovorne ure,
= roditeljske sestanke in
= druge oblike dela s starsi,
kar je doloceno z urnikom in letnim delovnim nacrtom Sole.
Uradne ure za uporabnike storitev na podruzni¢nih Solah so na maticni Soli.

Ravnatelj/ica sprejme stranke po predhodni najavi, brez najave pa v nujnih primerih in za poslovanje v pomembnih zadevah.

3.3 Objava uradnih ur
Uradne ure morajo biti objavljene v publikaciji in na spletni strani ter na oglasni deski podruznicne Sole.
V Casu pouka prostih dni Sole se poslovni ¢as in uradne ure dolocijo glede na organizacijo dela in organizacijo letnih dopustov.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1  Prostor se uporablja:

a) za izvajanje:
e vzgojno-izobrazZevalnih dejavnosti u¢encev Sole,

drugih oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene pogodbe,
e dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,
e oddajanjem prostorov v najem (trZzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

b) Delovanje politi¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

c) Konfesionalna dejavnost v Soli ni dovoljena. Izjemoma lahko minister na predlog ravnatelja v prostorih Sole izven pouka
ali izven Casa delovanja Sole dovoli verouk ali konfesionalni pouk religije, ¢e v lokalni skupnosti za tako dejavnost ni drugih
primernih prostorov.

4.2 Dostop v prostore

Vstop v Solsko obmocje
Sola oznati na vseh vhodih v stavbo $ole urnik, nain vstopa in namembnost uporabe $olskih povrsin.

Vhod v Solo podruznice Pragersko:
- ucenci 1. in 2.e razreda vstopajo skozi vhod 1. VIO,
- 2.c—9.razred skozi glavni vhod.

Vhod za ucence jutranjega varstva, njihove starse in uditelje jutranjega varstva je odprt ob 6.15. Odklene ga uditelj/ica, ki
izvaja program jutranjega varstva.

Vhod v Solo pri kuhinji lahko uporabljajo samo kuharice Sole.
Vhod pri telovadnici lahko uporabljajo samo zaposleni Sole in popoldanski uporabniki telovadnice.
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a) Prihajanje ucencev in izvajalcev programov v Solo
Ucenci morajo priti v Solo pravocasno, najve¢ 10 minut in najmanj 5 minut pred dolocenim ¢asom za pricetek pouka oz.
programa, razen ucenci, ki prihajajo v jutranje varstvo.

b) Odpiranje ucilnic
Ucilnice zjutraj pred poukom odpira javni delavec oz. dezurni ucitelj, raCunalnico pa ucitel;.
Ce utitelji zaklepajo ucilnice v éasu odmorov, morajo zagotoviti, da se pouk pri¢ne toéno po urniku zvonjenja.

c) Zracenje ucilnic

Okna zjutraj v ucilnicah odpre informator (dezurni ucitelj), ki odklene ucilnico. Ob pricetku pouka se okna zaprejo in se
vklopi prezracevalni sistem.

Ob koncu pouka se prezracevalni sistem izklopi in se odprejo okna, ki jih zapre Cistilka.

d) Prihajanje ucencev v Solo

Na poti v Solo in iz nje u€enci upostevajo pravila prometne varnosti in Nacrt varnih Solskih poti. U¢ence 1. razreda v $olo in
iz nje obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba, ki so jo za to pooblastili starsi in o tem pisno obvestili Solo. Starsi lahko
Soli podajo pisno soglasje, da otroku dovolijo samostojen odhod domov.

V Solo prihajajo ucenci ob doloceni uri razen ucencey, ki so vklju€eni v jutranje varstvo in u¢enci vozaci. Ob prihodu v Solo
se ucenci v garderobi preobujejo v copate in odlozijo oblacila. Priporo¢amo, da ucenci nosijo Solske copate z nedrsec¢im
podplatom. Vso ostalo Solsko obutev nosijo na svojo odgovornost in z vednostjo starSev. Za namene Sporta morajo imeti
ucenci lo¢eno obutev.

Ucenci 1. in 2.e razreda se preobujejo v garderobi 1. VIO, u€enci 2. c pa v zato pripravljenih garderobah pred svojo udilnico.
Ucenci od 3. do 5. razreda imajo garderobne omarice. Ucenci 4. in 5. razreda imajo garderobne omarice ob vhodu v Solo
desno, (garderoba 2. VIO), uc¢enci od 6. do 9. razred pa ob vhodu levo (garderoba 3. VIO).

Priporo¢amo, da ucenci nosijo Solske copate z nedrsecim podplatom. Vso ostalo Solsko obutev nosijo na svojo odgovornost
in z vednostjo starSev. Za namene $porta morajo imeti u¢enci lo¢eno obutev.

Ucenci, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit, po predpisih opremljeno kolo ter predpisano
kolesarko opremo. U¢enci kolesa parkirajo na dolo¢enem mestu za kolesa. Sola za kolesa ne prevzema odgovornosti.

Vstop v $olske prostore (tudi v garderobo) je z rolerji, skiroji ali kotalkami prepovedan. Ce se u¢enec v $olo prirola ali
prikotalka, mora imeti s seboj obutev, ker se del pouka lahko izvaja tudi v okolici Sole.

e) Odhajanje ucencev iz Sole

Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnostih uc¢enci zapustijo Solske prostore in odidejo domov. ZadrZzevanje v Solskih
prostorih ali v garderobah po konc¢anem pouku ali drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih ni dovoljeno.

ZadrzZevanje v Soli po konc¢anem pouku je dovoljeno samo ucencem vkljuéenim v organizirano varstvo, u¢encem vozacem,
obiskovalcem popoldanske u¢ne pomodi, obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih, v Soli dogovorjenih
dejavnostih.

Odhodi u¢encev med poukom

Ucenci lahko zapustijo Solski prostor samo iz opravic¢enih razlogov, kot so:

razlicne dejavnosti (obiskovanje glasbene Sole zaradi nastopa, Sportni treningi, odhod k zdravniku...) na podlagi ustnega ali
pisnega obvestila starsev.
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- Izjemni odhodi u¢encev med poukom
Ucenec lahko izjemoma zapusti Solo v ¢asu pouka, ¢e za odhod pisno ali ustno zaprosijo starsi.

V primeru, da ima ucenec v Soli zdravstvene teZave (vroCina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poskoduje, mora ucitelj, ki ima
ucenca pri pouku, o stanju ucenca obvestiti razrednika ali Solsko svetovalno delavko.

Ucenci 1. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu starSev ali s strani
starSev pooblas¢eno osebo.

Izjemen odhod ucenca iz Sole se vpiSe v e-dnevnik v rubriko komentariji.

f) Vstop v Solo v popoldanskem casu - interesne dejavnosti, delavnice, Sportne aktivnosti
Mentor interesne dejavnosti pospremi celo skupino ucencev tudi po konc¢ani vadbi do izhoda in poskrbi, da uc¢enci
zapustijo Solsko stavbo.

g) Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi

Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solskih zgradbah je omejeno. V Solo lahko po predhodni najavi z
upostevanjem varnostnih ukrepov vstopijo strasi in obiskovalci samo v primeru nujnih zadev. Starsi prihajajo na pogovorne
ure samo v popoldanskem casu, v dopoldanskem ¢asu pa v dogovoru z uciteljem. Na ucitelja pocakajo pri informatorju.
Starsi, ki prihajajo po pouku ali v podaljSanem bivanju po svoje otroke, ne vstopajo v ucilnico in ne hodijo po Solskih prostorih.
Na otroka pocakajo pri informatorju.

Zaradi varnosti lahko ravnateljica gibanje dodatno omeji s posebnim sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolocene prostore samo v dogovorjenem casu.

4.3  Pouk
Utitelj je dolzan to€no zaleti in konéati uéno uro. Ce uéitelj zamudi ve€ kot 10 minut, je reditelj dol?an sporogiti njegovo
odsotnost vodji podruznice, ki bo organizirala nadomescanje.

Ucitelj na zacetku ure izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, med drugim preveri prisotnost u¢encev pri pouku.

Solske ure se zaéenjajo s pozdravom, umirjanjem uéencev in medsebojno komunikacijo. S spostljivim tihim vstajanjem
pozdravimo tudi odrasle osebe, ki v ¢asu pouka vstopijo v ucilnico.

Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz ucilnice. V ¢asu pouka ni dovoljeno uzivanje hrane. Vodo ali grenki ¢aj lahko
ucenci od 6. do 9. razreda pijejo med poukom iz svojih steklenic in plastenk. U¢enci od 1. do 5. razreda se z razrednikom
dogovorijo o nacinu pitja. V tem ¢asu so ucenci dolZni upostevati dogovore o disciplini. Zaradi reSevanja vedenjske
problematike lahko uditelj poslje u¢enca, ki ima tezave, k svetovalni delavki /prostemu ucitelju.

Ucenci ob koncu ucne ure zapustijo ucilnico Sele, ko jim to dovoli uditelj. V ¢asu odmorov je za ucence odpiranje oken
prepovedno. Okna odpira izklju¢no uditelj.

5 ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran nadzor, ki preprecujejo moznost poskodovanja zgradb in naprav ter zagotavljajo varnost osebam.
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5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru
Tehni¢ni nadzor
e zaklepanje vhodnih vrat s klju¢avnico
e  protipozarni alarmni sistem
-v primeru pozara ali ob drugem dogodku, ko pride do poviSanja temperature ali dima, protipoZarni sistem sprozi
zvocni alarm
e sistem za osvetlitev zunanjih povrsin
-reflektorji so namesceni za nocno osvetlitev vhodov, ki preprecujejo morebitna poskodovanja ipd.

Fizi¢ni nadzor
Razpored nadzora-dezurstva je usklajen z letnim delovnim naértom in razporedom, ki ga pripravi
vodja podruznice.
Fizi¢ni nadzor izvajajo:
1. strokovnidelavci — na hodnikih, garderobah, sanitarijah;
Cistilke — na hodnikih, sanitarijah;
ucenci —jedilnici, razredu;
mentorji dejavnosti - v popoldanskem casu;
informator ob vstopu v Solo.

vk wnN

6 UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI

6.1 Varnost Solskega prostora in oseb
Sola zagotavlja varnost $olskega prostora in oseb z izvajanjem naslednjih aktivnih ukrepov:
e prepovedi uporabe in posedovanja nedovoljenih in nevarnih naprav/pripomockov, predmetov in snovi,
e pravila obnasanja v Solskem prostoru,
e upraba zascitnih in varnostnih pripomockov (protizdrsna zascita talnih povrsin, zaséitna obleka,...) v skladu s
Pravilnikom o osebni varovalni opremi,
e upostevanje navodila iz PoZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru poZara, oznake poti
evakuacije),
e vaje evakuacije u¢encev za primer nevarnosti (po Naértu evakuacije),
e zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite (omarice prve pomoci, zagotovljanje sanitetnega materiala v skadu s
pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...),
e ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju uéenca,
e upostevanje nacrta varne poti v Solo (Nacrt varnih poti),
e drugi ukrepi.

6.2  Ukrepanja, ravnanja in obnasanja v Solskem prostoru
Sola sprejme higni red za:

e podruznicni Soli.
Sola sprejme pravila ravnanja za:

e telovadnico,

e ucilnico tehnike,

e ucilnico fizike, kemije in biologije,
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e jedilnico,
e  knjiznico.
Sola sprejme pravila ravnanja za:
e ekskurzije, dneve dejavnosti in izlete,
e 3olo v naravi.

Zaradi varnosti u¢encev ima Sola pravila ravnanja in obnasanja u¢encev v posameznih prostorih.

6.2.1  Sportna dvorana
Splosna navodila
e Vtelovadnico se med odmori ne hodi in se ne zadrzZuje.
e Plezanje ali obesanje po lestvi, vrveh in krogih brez nadzora ni dovoljeno.
e Vstop med uro ni moZen.
e Vtelovadniciin na igriS¢u u¢enci ne smejo biti brez nadzora.
Telovadno orodje
e Vtelovadnici mora biti pregledano in popravljeno telovadno orodje, da zaradi njega ne bi prislo do nezgode.
e Vsako okvaro orodja med Solskim letom je treba javiti hisSniku, medtem pa se takSnega telovadnega orodja ne
sme uporabljati.
e  Ucitelji morajo pri vajah skrbeti za varno izvedbo tako, da u¢enca varujejo sami ali s pomocjo ucencev.
Vstop v telovadnico
e Ucenci pred pricetkom ure Sporta pocakajo na ucitelja Sporta v ucilnici. Pocakajo, da ucenci, ki so imeli pred njimi
Sport, zapustijo telovadnico.
e Ucenci razredne stopnje pridejo v telovadnico skupaj z razrednikom.
e Ucenci v garderobi odloZijo obleko ter se preoblecejo v Sportno opremo.
Pripravljenost na Sport obsega
e ustrezno obutev: copati z gumo ali $portni copati, ki so namenjeni le za $port v telovadnici. Sportne copate in
Sportno opremo ucenci shranijo na dogovorjenih mestih.
e ustrezna oblacila: majica, kratke hlace ali trenirka, v primeru, da je hladneje kot 10 stopinj C;
ustrezno urejeni lasje (speti);
e nakit in dragocenosti uc¢enci ne nosijo k Sportu.
Zakljuéek SPO:
e Po konéani SPO se uéenci preoblecejo v druga oblagila. Imajo moZnost uporabe prhe po dogovoru z uéiteljem.
e Ucenci po kon&ani uri SPO pospravijo vse rekvizite, ki so jih pri uri uporabljali.

6.2.2 Utilnica naravoslovja

e  Ucitelj ali laborant mora ucence pravocasno ustrezno pouciti o nevarnostih, ki so znacilne za pouk ali laboratorijske
vaje in 0 moznih posledicah, do katerih lahko pride pri nepravilnem, nepazljivem, neodgovornem ali malomarnem
delu.

e  Ucitelji in laboranti morajo biti temeljito pripravljeni na pouk. UpoStevati morajo varnostna navodila, ki so podana
v ucbenikih in priro¢nikih. Pred u¢no uro morajo preveriti, ali je z rekviziti, ki jih nameravajo uporabiti, vse v redu.
Posebno skrbno je treba nadzirati lahko vnetljive snovi in oksidante, da bi preprecili pozar. Pri delu, kjer nastajajo
zdravju skodljivi plini, mora biti zagotovljeno ustrezno zracenje.

e Vse nevarne kemikalije, kuznine, nevarni rekviziti in naprave morajo biti varno shranjeni v zaklenjenih prostorih ali
v omarah. U¢encem mora biti dovoljen in omogocen dostop do njih samo pod nadzorom ucitelja ali laboranta.
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e  Ucitelji, laboranti in ucenci morajo pri delu, kjer je povecana nevarnost, obvezno uporabljati osebno varovalno
opremo (npr.: zas¢itna ocala, zascitne rokavice, halja). V laboratorijih in specialnih ucilnicah je prepovedano jesti in

piti.
V ¢asu razmer Covid -19 ucitelj poskrbi, da se po uporabi razkuzZijo uporabljeni pripomocki.

6.2.3 Gospodinjska ucilnica
Pravila za ucence:
Pred zacetkom pouka gospodinjstva pocakajo na ucitelja v maticni ucilnici in ne vstopajo brez dovoljenja.
V ucilnici se ravnajo po navodilih uditelja:
e kozarce, skodelice in drugo posodo jemljejo ucenci iz omaric le z uéiteljevim dovoljenjem;
e 7Zivil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov, ki so odloZzeni na delovnem pultu, se uéenci
dotikajo le z dovoljenjem ucitelja;
e Stedilnik in druge pripomocke vklapljajo le po navodilih uéitelja;
e previdni so pri delu z ostrimi predmeti;
e roke si umivajo le pri umivalniku;
e posodo pomivajo v pomivalnem koritu;
e smeti odlagajo v koS za smeti;
Pri prakticnem delu upostevajo naslednja pravila:
e nadenejo si zascitno obleko in si umijejo roke;
e oCistijo delovno povrsino z razkuZilom;
e pregledajo navodila za delo in recept;
e pripravijo pripomocke in Zivila;
e delajo le po navodilih in se jih drzijo;
e pospravijo za seboj.
V ¢asu razmer Covid -19 ucitelj poskrbi, da se po uporabi razkuZijo uporabljeni pripomocki.

6.24 Ucilnica za racunalnistvo
Pravila za ucence:
ucenci pred zacetkom pouka v racunalniski ucilnici poc¢akajo v maticni ucilnici in vstopijo le ob
e spremstvu odgovornega ucitelja;
e delajo po navodilih in uporabljajo samo s programom in navodili predvideno programsko opremo;
e v nastavitve racunalnika posegajo le z dovoljenjem ucitelja;
e vsako nepravilnost v delovanju rac¢unalnika takoj javijo;
e ucitelj, odgovoren za izvedbo ure, poskrbi za vpis aktivnosti v pripravljen obrazec;
e racunalniska ucilnica mora biti vedno, kadar v njej ne potekata pouk ali druga aktivnost, zaklenjena;
e v racunalniski ucilnici u¢enci ne malicajo.
Ukrepi:
Ucenca, ki ne ravna v skladu z navodili ucitelja, se opomni. Ucencu se prepove delo na racunalniku, ce se kljub
opozorilom in pogovorom z razrednikom Se vedno neprimerno vede.
V primeru hujsih poskodb racunalniske opreme, se naredi zapisnik nastale poskodbe, popis Skode in ucencu, ki je
Skodo povzrocil, naloZi, da to Skodo v dogovoru z ravnateljico poravna. Na pogovor se poklice tudi starse.
V ¢asu razmer Covid -19 ucitelj poskrbi, da se po uporabi razkuZijo mize, miske, tipkovnice in racunalniki.
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6.2.5 UCilnica za tehnicni pouk

Pri pouku tehni¢ne vzgoje je potrebno upostevati:

e V udilnici oz. delavnici se mora vzdrzevati red. Prehodi med delovnimi mesti ne smejo biti zaloZeni in onesnaZeni.

e Orodja morajo biti v ¢asu uporabe u¢encem pri rokah. Po delu se orodja spravijo na odrejena mesta.

e Ucenecje dolzan po delu svoje delovno mesto ocistiti in zapustiti urejeno. Za ¢iS¢enje uporablja ¢istilna pomagala (metlo,
omelo, $cetko, krpe).

e Pridelu, kjer odletavajo delci, se prasi, se zgo$¢ujejo hlapi, je obvezno uporabljati varnostna ocala in maske.

e Strojno orodje mora imeti zasCitene naprave.

e Ucenec ne sme samostojno zaganjati strojev. Pri strojih delata vedno po dva pod nadzorstvom ucitelja.

e Napake na strojih in ¢is€enje stroja opravljamo le takrat, ko stroj miruje.

e Ko je stroj v pogonu, se ne sme od hjega odstraniti tisti, ki dela z njim. Ce mora stopiti stran, stroj izkljui in odide, ko se
stroj ustavi.

e Pridelu z elektri¢nimi pripravami je treba uporabljati orodje z izoliranimi ro€aji in se strogo drzati varnostnih predpisov.

e Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo na doloéenih mestih, ki ne smejo biti blizu grelnih naprav in delovnih mest.

e Zaspravljanje in delo s strupenimi in jedkimi snovmi se dolocijo posebni prostori. Pred delom z njimi mora uc¢enec to¢no
vedeti, kako mora z njimi ravnati. U¢enci ne smejo z njimi razpolagati sami.

e V vsaki ucilnici oziroma delavnici mora biti gasilna priprava. Rok obnavljanja vsebine gasilne naprave je dolocen in
oznacen na pripravi. Rokov se moramo to¢no drZati. Za to skrbi vodja kabineta oziroma ucitelj tehni¢ne vzgoje.

e V vsaki delavnici je omarica s prirocno lekarno za prvo pomo¢€. Prvo pomoc¢ nudi u¢encu ucitelj tehni¢nega pouka, ki se
ob nezgodi nahaja v ucilnici. Ce je potrebno, uéenca napoti v zdravstveni dom.

e Za varnost ucencev pri pouku tehni¢ne vzgoje je odgovoren ucitelj tehni¢nega pouka, ki mora z varnostnimi predpisi
seznaniti vse ucence in poskrbeti za izvajanje le-teh.

V ¢asu razmer Covid -19 ucitelj poskrbi, da se po uporabi razkuzijo uporabljeni pripomocki in mize.

6.2.6  Solska knjiZnica

1. CLANSTVO, CLANSKA IZKAZNICA

- Ob vpisu v Solo postanejo vsi uc¢enci ¢lani Solske knjiznice.

- Clanarine ni.

- Ob prvem — organiziranem obisku knjiZznice dobijo ucenci ¢lansko izkaznico.

Z izkaznico si imajo pravico izposojati knjiznicno gradivo brezplacno in upostevati pravila knjizni¢nega reda.

2. PRAVILA OB 1ZPOSOIJI
- Izposojevalni roki:
KNJIGE (domace branje 14 dni) ostalo leposlovje 1 mesec, pouc¢no po dogovoru
PERIODIKA (7 dni)
MEDIOTECNO GRADIVO (CD-ROM, CD, DVD...) po dogovoru
REFERENCNO GRADIVO (leksikoni, slovariji enciklopedije, atlasi...) le v prostorih knjiznice
UCBENIKI v skladu z veljavnim Pravilnikom o upravljanju u¢beniskega sklada
- Rezervacije:
Gradivo je mozno rezervirat. Ce se na rok rezervacije ne izposodi, rezervacija propade.
- Nacin izposoje:
Gradivo si vsak uporabnik izposoja le zase in s svojo izkaznico. Ce izkaznice nima s seboj, se identificira
drugace. Knjiznica je namenjena vsem u¢encem in zaposlenim nase Sole (tudi zunanjim sodelavcem, ki delajo z uéenci
nase Sole). V ¢asu poletnih pocitnic si uenci gradivo izposodijo le izjemoma. Knjiznico je priporocljivo obiskovati redno.
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V ¢asu razmer Covid -19 se izposoja knjiznicnega gradiva prilagodi. Knjiznicarka poskrbi, da gre knjizno gradivo po uporabi v
predpisano karanteno.

- Uporabniki (u€enci in zaposleni) ne dostopajo do knjiznicnega gradiva po nacinu prostega pristopa.
Knjige se narocajo:
- po e-posti (knjiznica@ingoliceva.si) ali z oddajo fizicnega narocila: vsi uporabniki (za mlajse uc¢ence pa uditelji in tudi starsi).

3. NAS ODNOS DO 1ZPOSOJENEGA

- V knjige ne piSemo in v njih z nicemer ne posegamo ali si oznacujemo (v primeru, da se nam poskoduje po nesreci, je
sami nikoli ne popravljamo). Skodo popravi knjizni¢arka. V primeru velike - nepopravljive $kode, uporabnik nadomesti
enoto z drugo - po dogovoru s knjiznicarko.

- Ce knjigo kam zaloZimo, jo izgubimo, je dalj ¢asa ne najdemo, se pogovorimo s knjiznic¢arko in gradivo dobi do konca
%olskega leta status -SE ISCE- in si izposojamo naprej.

Sele po koncu $olskega leta jo nadomestimo z drugo.

4. URNIK KNJIZNICE
Pragersko: torek, petek od 7.10 do 14.20

5. BONTON V KNJIZNICI
V knjiznici NE KLEPETAMO Vstop s hrano in pija(:o ni dovoljen

6.3  Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov (iPod, MP3, 4Players, pametne ure...)
6.3.1 Uporaba mobilnih telefonov in drugih pripomockov

e Priporo¢amo, da telefoni in ostali pripomocki, ki ne sodijo k pouku in jih ucitelji ne dolocijo za izvajanje vzgojno
izobrazevalnega dela, ostanejo doma ali izklju¢no v $olskih torbah. Odgovornost zanje prevzamejo uéenci. Ce jih
uéenec kljub temu uporablja (v ¢asu vzgojno izobraZevalnega dela, odmorov, varstva vozacev, v sanitarijah ...), jih
ucitelj ali strokovni delavec takoj odvzame in varno shrani. Z odvzemom seznani razrednika in starSe. Po lastni
presoji ga vrne ucencu ali zahteva, da ga prevzamejo starsi.

e Vprimeru, da ucenec v Solo prinese mobilni telefon, zanj tudi v celoti odgovarja, Sola pa smatra, da ga ima ucenec
v Soli z vednostjo starsev.

e (e u¢enec mobitel uporablja in ovira 3olsko delo (to velja tudi na dnevih dejavnosti, ekskurzijah ...), mu ga uitel;
zaCasno odvzame. Ob koncu pouka, po svoji presoji, uCencu vrne mobitel ali o tem obvesti starse, ki telefon tudi
prevzamejo. O odvzemu mobilnega telefona ali drugih predmetov ucitelj obvesti razrednika.

e Strogo je prepovedana uporaba mobitelov z namenom fotografiranja ali snemanja v Soli in drugih dnevih
dejavnosti.

e Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone, ne odgovarija.

6.3.2 Prepoved snemanja in objavijanja
e Prav tako je v Soli in v ¢asu dnevov dejavnosti prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo avdio in video
snemanje, fotografiranje/objavljanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za
to dovoljenje ucitelja ali drugega strokovnega delavca Sole).
e Enake omejitve veljajo za fotografiranje, snemanje in objavljanje v Soli.
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e Nepooblas¢eno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot hujso krsitev hiSnega reda in predpisov o varstvu
osebnih podatkov.

6.3.3 Predvajalniki glasbe
Ucencem v Casu izvajanja vzgojno—izobrazevalnega dela ni dovoljena uporaba razlicnih glasbenih predvajalnikov.

6.34 Socialna omreZja

Ucencem ni dovoljena uporaba razli¢nih socialnih omrezij z namenom izsiljevanja, osramotitve, zastrasevanja,
izpostavljanja drugega, prirejanje in obdelava posnetkov in/ali fotografij ipd.

6.3.5 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

e  Ucitelj lahko uc¢encu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, Se posebej, ¢e z njimi moti
pouk ali z njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih.

e  Ucitelj, po svoji presoji, po pouku ucencu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti starse in vodstvo Sole.

e Vprimeru, da ucenec nevarnega predmeta ali snovi strokovnemu delavcu ne izroci sam, lahko ravnatelj ali od njega
pooblasena oseba z namenom ugotovitve, ali u¢enec takSen predmet poseduje in njegovega odvzema, opravi
pregled osebnih dokumentov po postopku in nacinu, dolo¢enem s Pravili Solskega reda.

e Vse vrste kajenja, uzivanje in ponudba alkoholnih pija¢ in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je prepovedano
v prostorih in na pripadajoc¢em funkcionalnem zemljiscu.

e V 3olo je prepovedano prinasati in uporabljati druge snovi, ki so neprimerne ali Skodljive za otrokovo zdravje in
razvoj (npr. energetske pijace).

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur,...) ali vecjih vsot denarja ne nosijo v Solo. Za
izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari, Sola ne prevzema odgovornosti.

6.4  Ukrepi za varnost med odmori
V ¢asu odmora so z letnim delovnim nacrtom doloceni dezurni ucitelji, ki opravljajo nadzor v ucilnicah, sanitarijah, na
hodniku.
e Ucenci se v ¢asu odmora zadrzujejo v razredu, v katerem bo potekal pouk. V ¢asu rekreativnega odmora pa v nacrtu
dolo¢enem prostoru.
e Prepovedano je odpiranje oken brez dovoljenja ucitelja.

e Prepovedana je uporaba mobitelov, predvajalnikov glasbe in drugi naprav, ki jih u¢enec ne potrebuje za izvajanje
vzgojno-izobrazevalnega dela.

6.5  Ukrepi za varstvo vozacev
. Ucenci od 1. do 5. razreda, ki zakljucijo s poukom in odhajajo domov s Solskim prevozom ali kako drugace, so
vkljuceni v OPB od 12.00 do 16.10. Ucenci od 6. do 9. razreda, ki zakljucijo s poukom in kasneje odhajajo
domov s Solskim prevozom, morajo biti vkljuéeni v varstvo vozacev.

. V Casu varstva vozacev so ucenci le v ucilnici, doloceni za to obliko varstva, v avli Sole ali v spremstvu ucitelja
na dvoriscu Sole.

. V ¢asu OPB se ucéenci lahko gibljejo le na/v prostorih, ki jih dolo¢i odgovorni uditelj.

. Ucenci so dolZni upostevati navodila uciteljev.

. Ucenci so dolZni opozoriti deZzurne uditelje na dogajanje, ki ni v skladu s hisnim redom Sole. DeZurne ucitelje
ali vodjo podruznice obvestijo tudi v primeru, e se na Soli dogaja kaj neobicajnega.
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6.6  Zagotavijnje preventivne zdravstvene zascite

Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo dolocila:

a) Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih in

b) Pravilnik o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomo¢ na delovhem mestu (omarice prve pomoci, koli¢ina in vsebina
sanitetne opreme).

6.6.1 Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca

Vsak delavec Sole je dolzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obvescen o poskodbi ali slabemu pocutju ucenca.

Ucenca je potrebno ob upostevanju vseh varnostnih ukrepov namestiti na varno mesto (kabinet SLJ) in zagotoviti, da ni sam.
Delavec je dolZzan o poskodbi ali slabem pocutju u€enca obvestiti ucitelja, ki je odgovoren za u¢enca oz. razrednika oz. vodjo
podruznice, ki obvesti starse, da pridejo po otroka.

V primeru tezje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da oceniti resnosti poskodbe ali
stanja, je potrebno poklicati zdravnika. V primeru, da se zdravnik ne more takoj odzvati na klic, je potrebno poklicati
reSevalno postajo. V obeh primerih je potrebno takoj obvestiti starse.

V primeru, da je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesrece (padec z visine...), je Sola o tem dolZna obvestiti tudi
policijo. V primeru take poskodbe je potrebno sestaviti zapisnik in ga oddati v tajnistvu Sole.

6.6.2 Ravnanje ob pojavu naglavnih usi
Starsi razredniku sporocijo pojav naglavnih usi pri svojem otroku.
Razrednik informacijo prenese svetovalni sluzbi, ki pripravi obvestilo starSem z navodili za ravnanje (priloga B).

6.7  Druge oblike ukrepanja

V primeru kr3enja hiSnega reda lahko strokovni delavec:
- zapiSe obvestilo o krsitvi,

- obvesti razrednika,

- telefonsko obvesti starse,

- povabi starse na razgovor,

- predlaga obravnavo pri Solskem svetovalnem delavcu,
- predlaga razgovor pri ravnateljici.

7 VZDRZEVANIJE REDA IN CISTOCE

7.1 VzdrZevanje Solskega prostora
Sola mora vzdrZevati olski prostor tako, da je zagotovljena:
e varnost u¢encem, ki ga uporabljajo,
e (istoCa in urejenost,
e namembnost uporabe,
e ucenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost Solskih povrsin (travnik, igris¢a in dvorisce). Program in razpored
urejanja doloci vodstvo Sole.
e ob koncu ucne ure se pospravijo vsi uporabljeni u¢ni pripomocki v omare ali na dolocen prostor.
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7.2
]
]

DeZurstva
pred zacetkom pouka,
med odmori,
po koncu pouka.

Dezurstvo izvajajo strokovni delavci, u€enci in drugi zaposleni:

na hodnikih in stopnis¢ih,

v utilnicah in jedilnici,

v garderobah in sanitarijah ter

na zunanjih povrsinah namenjenim za rekreacijo.

Razpored deZurstev doloca vodja podruznice.

7.3

DeZurstvo uciteljev

Da bi vzgojno-izobraZzevalno delo potekalo nemoteno, in da bi se zagotavljala varnost, ucenci in izvajalci programov
opravljajo po razporedu dnevna dezurstva v posameznih Solskih prostorih.

Dezurni ucitelji lahko predlagajo za ucence, ki ne upostevajo njihovih navodil oziroma krsijo dolocila tega hisSnega reda,
vzgojne opomine skladno z Vzgojnim nacrtom Sole.

7.3.1

7.3.2

Naloge deZurnih uciteljev:

skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost (upostevanje varnostne razdalje oz. uporaba
mask),

nadzorujejo gibanje u¢encev po prostoru,

opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci Sole in opozarjajo na pomanjkljivosti,
nadzorujejo delo dezurnih ucencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, uence opozarjajo na vzdrZevanje
CistoCe v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja,

kontrolirajo garderobe ucencev in poskrbijo, da so te urejene,

spremljajo ucence na avtobus.

Naloge dezurnega ucitelja v jedilnici:

skrbi za miren in urejen prihod ucencev v jedilnico,

skrbi, da ucenci ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico,

skrbi, da gredo ucenci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,

skrbi, da ucenci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano,
skrbi, da umirjeno in tiho na svojem mestu pojedo obrok,

skrbi, da uc¢enci po konc¢anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,
skrbi, da uc¢enci ne odnasajo hrane iz jedilnice,

skrbi, da uc¢enci mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

Dezurni ucitelj v jedilnici ima pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani posameznika oz. skupino ucencev, ki se v
jedilnici ne obnasajo kulturno in v skladu z njegovimi navodili.

7.4

DeZurstvo ucencev
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74.1 DeZurstvo v razredu - rediteljstvo
Vsaka oddel¢na skupnost doloci na razrednih urah po dva reditelja, ki opravljata svoje delo en teden in imata sledece naloge:
e skrbita, da je ucilnica, kabinet ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno Cist in pospravljen,
e ob prihodu ucitelja vzgojno-izobrazevalnih programov v razred ga seznanita o odsotnosti ucencev,
e po koncani uri pocistita tablo in uredita ucilnico,
e javljata razredniku oziroma izvajalcu u¢ne ure nepravilnosti in poskodbe Solske lastnine,
e opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik.

7.5 Solska prehrana

Cas, nacin in pravila ravnanja v ¢asu zajtrka, malice in kosil dolo¢i $ola v letnem delovnem nacrtu in s pravili ravnanja in
obnasanja v jedilnici.

Prepovedano je kakSnokoli uZivanje hrane izven jedilnice in ¢asa, namenjenega za prehranjevanje. Odnasanje hrane iz
jedilnice je prepovedano za ucence in delavce Sole.

7.5.1 Solska kuhinja
Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki iziemoma lahko dovoli vstop v
kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrzevanje opreme.

7.5.2 Malica v jedilnici

Ucenci in uditelje morajo upostevati:
e urnik, ki jih Sola dolo¢i z letnim delovnim nacrtom,
e pravila ravnanja, obnasanja v jedilnici.

7.5.3 Kosila
Ucenci, ki nimajo kosila, se ne zadrzujejo v jedilnici.
Ucenci in ucitelji morajo upostevati:
e urnik, ki jih Sola dolo¢i z letnim delovnim naértom,
e pravila prijavljanja in odjavljanja kosil ter
e pravila ravnanja, obnasanja v jedilnici.
Jedilnik za tekoci mesec je objavljen na oglasni deski, v jedilnici in na spletni strani Sole.

7.6 Hranjenje garderobe

e Ucenci se ob vsakem prihodu v 3olo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe preobujejo v garderobi.

e Ucenci hranijo obutev, vrhnjo garderobo in telovadno opremo v garderobi/omaricah/.

e Ucenec je dolZan svoje stvari hraniti izkljuéno v svoji omarici.

e Ucenci 9. razreda morajo ob koncu pouka v Solskem letu pred podelitvijo spriceval izprazniti omarico in jo odistiti.
Klju¢ vrnejo razredniku/vodji podruznice/.

e Sola ne odgovarja za predmete, ki jih u¢enci prinasajo ali hranijo v $oli.

e Ucenec, ki kljuc izgubi, je dolZan o izgubi obvestita razrednika/vodjo podruZnice, ki proti pladilu uéenca naro¢i nov
kljug.

7.7  Ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo
Oddel¢ne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ucilnic.
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7.8

7.9

8

8.1

Vsi delavci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.
Vsi ucenci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.

Ostala dolocila hiSnega reda
Razredniki so dolZni hisni red predstaviti u¢encem in starSem na zacetku Solskega leta in po potrebi veckrat tudi
med Solskim letom.
Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.
Na 3oli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim odnosom med ucenci,
med ucenci in zaposlenimi in do vseh obiskovalcev Sole.
Ucenci zaposlene na 3oli vikajo.
Ucitelji so se dolZni z u€enci pogovarjati tudi o bontonu.
Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrZzevanja in urejanja Sole in njene okolice.
V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva Sole.
V Solo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za Zivali, ki bodo sodelovale
Vv vzgojno-izobraZevalnemu procesu.
Ucenci redno obiskujejo pouk in druge vzgojno-izobraZzevalne dejavnosti.
Spostujejo pravice in dolZnosti ucencev in vseh delavcev Sole. Imajo spostljiv in strpen odnos do drugih.
Med vzgojno-izobrazevalnim delom veljata red in odgovorno vedenje, ki zajemata: tocen prihod v Solo in k pouku,
prinasanje Solskih potrebscin, ki so potrebne za spremljanje pouka, sodelovanje med poukom ter poslusanje
uciteljevih razlag in navodil, ki so potrebna za izvajanje zastavljenih nalog. Izogibamo se dejavnostim, ki motijo
delo ucitelja in u€encev.
V Solo ucenci prinasajo le Solske potrebscine in ne predmetov, ki s Solskim delom niso povezani.
Med poukom ucenci ne Zvecijo zvecilnih gumijev ter ne uZivajo hrane.

Skrb za Cisto in urejeno okolje:
odpadke mecemo v locene kosSe za smeti,
pazimo in ne uni¢ujemo Solske lastnine,
skrbimo za higieno v sanitarijah,
toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,
posebno skrb namenjamo cistemu in urejenemu Solskemu okolju,
ko ucenci zapuscajo igrisce ali Solsko dvorisce, dezurni uditelj poskrbi, da u¢enci odvrzene odpadke pospravijo.

PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

Krsitve pravil hisSnega reda

V primeru, da uc¢enec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu z dolocili Vzgojnega nacrta.
Pravilnik o pravicah in dolZnostih u¢encev v osnovni $oli (Uradni list RS, §t. 75/04) se uporablja do uveljavitve Pravil Solskega
reda, vendar najdlje do 31. 8. 2009. Nacine zagotavljanja varnosti Sola uredi v Pravilih Solskega reda in Vzgojnem nacrtu.

82

Spremembe in dopolnitve hisnega reda

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem splosnih aktov Sole.
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8.3  Obvescanje
Ta hisni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole.

Osnovna Sola v posebni publikaciji predstavi kratko vsebino hiSnega reda.
8.4 Veljavnost

Hisni red zacne veljati 13. 6. 2024

Stevilka: 007-1/2024-418-1/2

Pragersko, dne 13. 6. 2024

Ravnateljica: Danica Veber, spec.
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